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استانداردکنندگان تدوین

:)ذیلجدولشرحبهایرانگازملیشرکتکارکنان(تدوین استانداردکارگروه اعضاي

زمینه تخصصیمحل کارنام و نام خانوادگیردیف

مسئول نقشه هاي کاربردياردبیلاکبر عظیمی1
GISکارشناس مرکزيبهمن سرلک2

رئیس آموزش آذربایجان شرقی محمد حسین پاشایی اصل 3
کارشناس پژوهش وبرنامه ریزيشرقیآذربایجانمحمدعلی برزگري4
آموزشرئیستهرانمرتضی صالحی5
GISکارشناس یزدمهدي جعفري ندوشن6

مسئول نگهداري و تعمیرات آذربایجان شرقی مهدي رجب پور7
GISکارشناس ارشد تهرانمهدي یوسفی نژاد8

بررسی و ذیلدرسیریزيبرنامههکارگروتوسط اعضاي 15/10/1398مورخ در جلسهآرشیو و بایگانی فنی کارتوگرافیآموزشیاستاندارد 
به تصویب رسید.

سمتنام و نام خانوادگیردیف

ریزي درسیمدیرکل پژوهش، طرح و برنامهفیضیاصغر1
ریزي درسیمعاون برنامهآباديرامک فرح2
ریزي درسیرئیس گروه برنامهمحسن جلالیسید 3
ریزي درسیرئیس گروه برنامهلیلا فرهادي راد4
ریزي درسی دبیر کارگروه برنامهراضیه عباس زاده5
ریزي درسیکارشناس برنامهزهرا میرزاده مدرسی6

فاطمه سادات حسینیتایپ و ویراستاري

تدوین شده است.ایرانشرکت ملی گازاین استاندارد با مشارکت 
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تعاریف اصطلاحات بکار رفته در این استاندارد
باشد.میستاندارد شغلاهاي موجود در یادگیري براي رسیدن به شایستگینقشه؛استاندارد آموزش

شناساییور که به منظستاقرارداديهاي اي از اعداد برگرفته از سند بین المللی طبقه بندي مشاغل و شناسهمجموعه؛کد استاندارد

شود.تعیین میاستانداردها 

یـک حـوزه بیل جایگاه،کارها،ارتباط با مشاغل دیگـر دراز قیا شایستگیشغلترین عناصر یکاي شامل مهمبیانیه؛شرح استاندارد

باشد.میکاري و استاندارد عملکرد مورد نیازیطها، شرامسئولیتشغلی، 

 رود. ش انتظار میهایی که از یک کارآموز در هنگام ورود به دوره آموزها و تواناییحداقل شایستگی؛کارآموز وروديویژگی

است.حداقل زمان و جلسات مورد نیاز براي رسیدن به یک استاندارد آموزشی؛طول دوره آموزش

گیرد یما ماکت صورت بدر مشاغلی است که بعد از آموزش نظري یا همگام با آن آموزش عملی به صورت محدود یا صرفاً؛کارورزي

محیط واقعی براي مدتی تعریف شده تجربه شود.،و ضرورت دارد که در آن مشاغل خاص

رود.آموزش استاندارد انتظار میاي که از مربیان دوره هاي آموزشی و حرفهحداقل توانمندي؛ اي مربیانصلاحیت حرفه

باشد.میرا برابر استانداردور موثر و کاها و شرایط گوناگون به طتوانایی انجام کار در محیط؛شایستگی

توانـد شـامل کـه میاسـتي رسیدن به یک شایستگی هاي ذهنی لازم برااي از معلومات نظري و توانمنديحداقل مجموعه؛دانش

علوم پایه، تکنولوژي و زبان فنی باشد. 

هاي عملـی ارجـاع تبه مهارمعمولاًاست کهشایستگیسیدن به یک توانمندي یاجسم براي رحداقل هماهنگی بین ذهن و؛مهارت

شود. می

اي فنی و اخلاق حرفههاي غیرشامل مهارتد نیاز است و ایستگی در یک کار موراي از رفتارهاي عاطفی که براي شمجموعه؛نگرش

باشد. می

شود.میمواردي است که عدم یا انجام ندادن صحیح آن موجب بروز حوادث و خطرات در محیط کاربهداشت؛ایمنی و

ردد.ملاحظاتی است که در هر شغل باید رعایت شود تا کمترین آسیب به محیط زیست وارد گتوجهات زیست محیطی؛

است.رد شایستگیرزشیابی مطابق استانداانیاز براي اجراي آموزش وحداقل امکانات مورد ؛و مواد مصرفی، ابزار تجهیزات
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کارتوگرافیفنیبایگانیوآرشیوعنوان استاندارد : 
Cartography archive and technical archiveعنوان استاندارد (انگلیسی) :

آموزشمشخصات استاندارد

شرح استاندارد

ها و شرایط گونـاگون بـه طدر محی» کارتوگرافیفنیبایگانیوآرشیو«کاردانش، مهارت و نگرش لازم جهت انجام شامل این استاندارد 
:باشدو مراحل کاري زیر میهاي محیط کار بر اساس استانداردطور موثر و کارا

اسناداطلاعات،نقشه،دریافت. 1
هامتولیومتادیتابندي،دستهبندي،طبقه. 2
مربوطهکاربرانبهتحویلکارگردشودسترسیسطحایجادومدیریت. 3
فنیآرشیوساماندهیوبروزرسانیآوري،جمع. 4
اسنادسوابقوتغییراتتعیینوهانقشهبندينسخه. 5
آرشیوازدریافتوتحویل. 6

یتمـدیراسـتانداردهاياسبراسـسـازمانیدرونهايدستورالعملبا استفاده از کارتوگرافیفنیبایگانیوآرشیواستاندارد عملکرد : 
ISMSاطلاعاتامنیت

کارآموز وروديویژگی

بردارينقشهیاساختمانکشینقشهفوق دیپلم: حداقل میزان تحصیلات
کوررنگیعدمذهنی، وجسمیکاملسلامت: حداقل توانایی جسمی و ذهنی

گازرسانیهايشرکتدرکارتوگرافی:نیازپیش

طول دوره آموزش

ساعت65زمان آموزش:
ساعت14نظري:
ساعت21عملی:

ساعت30کارورزي:

اناي مربیحرفهصلاحیت

مکانیکندسیمهیابردارينقشه-عمرانمهندسییاعمران–عمرانمهندسیلیسانسحداقل میزان تحصیلات : 
سال3: مرتبط کارسابقهحداقل

کشورايحرفهویفنآموزشسازمانازپداگوژيگواهینامهبودندارایامرتبطتدریسسابقهسال2: نیازموردشرایطسایر
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محتواي آموزشی

. محتواي آموزشی4کاربرگ شماره

دانش

الکترونیکیآرشیومدیریتافزارهاينرمباکارنحوه-
هاآرشیودراسنادگذاريشمارهدستورالعمل-
NAS ServerیاFTPنظیرمختلفهايFileShareدراسنادسازيذخیرهنحوه-

گذارياشتراكدرمحدودیتایجادوکاربرانبهدسترسیایجاداصول-

ساعت)6(زمان آموزش: 
ساعت)2(زمان آموزش: 
ساعت)4زمان آموزش: 
ساعت):2زمان آموزش

مهارت

الکترونیکیهايآرشیودرالکترونیکیاسنادوهانقشهسازيذخیره-
کیالکترونیآرشیودرالکترونیکیهاينقشهجهتمتادیتافرمتکمیلوایجاد-
شدهذخیرهالکترونیکیاسنادبهدسترسیسطحتعریف-
الکترونیکیآرشیودرارجاعوخروجیسازي،گزارشجستجو،انجام-
الکترونیکیآرشیومدیریتافزارهاينرمباکار-

ساعت)3(زمان آموزش: 
ساعت) 2(زمان آموزش: 
ساعت) 2(زمان آموزش: 
ساعت) 2(زمان آموزش: 
ساعت)12(زمان آموزش

نگرش

مصرفیبهینه از ابزارآلات، تجهیزات، اقلام و مواد استفاده-
اندازهاي شرکت ملی گازتوجه به چشم-
مندي ذي نفعانتوجه به رضایت-
هاتوجه به کیفیت اجراي فعالیت-

ایمنی و بهداشت

سایبريدفاعواطلاعاتامنیتمدیریت-
آنومالیهمانیاحادثهشبهوحادثهرسانیاطلاع-
پشتیبانسروراندازيراهوسایبريحملهونفوذتستمانوربرگزاري-
کارانجامحینایمنیاصولرعایت-
ارگونومیاصولرعایت-
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ایمنی و بهداشت

)D(بحرانمدیریتوغیرعاملپدافنداصولرعایت-
سیستموشبکهدرنفوذتستبامقابله-
)بستهفضايبهورودسرد،کارگرم،کار(کارانجامپروانهصدورمقرراترعایت-

توجهات زیست محیطی

انرژيمدیریت-
پسماندمدیریت-

د.نشوآموزش داده میمهارت حین آموزش بخش دانش وبهداشت دروایمنی زیست محیطی،توجهاتمباحث مربوط به نگرش،* 
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نفر کارآموز15تعداد به ازاء مشخصات فنیعنوانردیف
تجهیزات

عدد1استاندارداسکنر پر سرعت اسناد1
عدد1استاندارداسکنر نقشه2
عدد1استاندارداسمارت بورد3
دستگاه1اتوماتیکپرده پروژکتور4
دستگاه 1رزولوشن بالاپروژکتور 5
عدد1استانداردپلاتر6
عدد1استانداردتخته وایت برد 7
عدد1با کلیه لوازمجعبه کمک هاي اولیه8
عدد1استاندارددستگاه دیجیتایزر9
عدد5با کلیه لوازم جانبیرایانه10
عدد15استانداردصندلی مخصوص کارآموز11
عدد1چرخدار صندلی مربی12
عددCO21-پودري کپسول اطفا حریق13

نفر کارآموز15تعداد به ازاء مشخصات فنیعنوانردیف
ابزار

----

نفر کارآموز15تعداد به ازاء مشخصات فنیعنوانردیف
مواد مصرفی

عدد2استانداردتخته پاك کن1
بسته A41کاغذ 2
عدد3از هر کدام آبی و قرمزماژیک وایت برد3
به مقدار کافی از نوع مرغوب نوشت افزار 4


