
 

 ريزي و سنجش مهارت  معاونت پژوهش، برنامه

 ريزي درسي  دفتر پژوهش، طرح و برنامه

 

 شغل  استاندارد آموزش
 

 انباردار مصالح 

 

 گروه شغلي      

 ساختمان

 

  شغل كد ملي آموزش

1 0 0 0 2 0 0 9 2 0 2 1 2 3 4 

شناسه  نسخه

 شايستگي

سطح  شناسه گروه شناسه شغل

 مهارت
Isco-08 

 

  1/1/1388تاريخ تدوين استاندارد : 

1/2/
61/

12-6
 

 



 

 انباردار مصالح: نام شغل 

  خلاصه برنامه درسي 
 تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

  به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

 ) صفر كاربرگبراساس(شغل مشخصات عمومي
بار دار مصالح به كسي گفته مي شود كه بتواند پس از طي دوره آموزشي از عهده تشخيص و طبقه بندي ان

 .انبار و تحويل گرفتن مصالح و نگهداري و مراقبت و توزيع مصالح و تكميل مدارك انبار و ارائه گزارش برآيد 
 

 
 ) 11  كاربرگبراساس( وروديويژگي هاي كارآموز

  سوم راهنمايي  : ميزان تحصيلاتحداقل 
 كاملاً سالم  : توانايي جسميحداقل 

 ندارد  :مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد
 )13 و 6 كاربرگ براساس (موزشي آ دوره طول
 ساعت  220               :                 آموزش    دوره طول

 ساعت   84               :                ـ زمان آموزش نظري
 ساعت  86               :                 ـ زمان آموزش عملي

 ساعت  50            :      كارآموزي در محيط كارـ زمان 
  ساعت  --            :                     پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت --               :       زمان سنجش مهارت        ـ

  ) 7 كاربرگبراساس (زروش ارزيابي مهارت كارآمو
 %25:  )دانش فني(سنجش نظري امتياز -1
 %75  : سنجش عملي امتياز-2
 %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
 %65 : امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

 ) 12كاربرگبراساس  (ويژگيهاي نيروي آموزشي
  :حداقل سطح تحصيلات 

 سـال سـابقه كـه داراي كـارت          4ني انبـارداري يـا حـسابداري بـا          كارشناس انبارداري يا حسابداري و يا كاردا       
 .مربيگري رشته مربوطه نيز باشد 

 
 
 

  

 



 انباردار مصالح:                                      نام شغل5كاربرگ شماره 
 فهرست توانايي هاي شغل

 عنوان توانايي كد رديف

 توانايي تشخيص انبار و طبقه بندي آن  1/5 1

 توانايي تحويل گرفتن مصالح خريداري شده براي كارگاه  1/5 2

 كنترل موجودي انبار توانايي نگهداري ، مراقبت و  1/5 3

 توانايي تحويل و توزيع مصالح بين عوامل اجرايي كارگاه  1/5 4

 توانايي تهيه و تكميل مدارك انبار و ارائه گزارش به مسئولين ذيربط  1/5 5

 توانايي تعيين زمان و مراحل انجام كار  2/5 6

 توانايي انتخاب ابزار  3/5 7

 بكارگيري ضوابط ايمني و بهداشت كار در محيط كار توانايي  4/5 8

 )كنترل كيفيت ( توانايي بازرسي و كنترل درستي انجام كار  5/5 9

 توانايي بكارگيري رفتار حرفه اي  6/5 10

 توانايي تحليل تحولات فناوري و روشهاي كار  7/5 11

 توانايي بكارگيري فنون اقتصاد و بهره وري  8/5 12

 توانايي بهره گيري از اصول ارگونومي و حفظ تندرستي 9/5 13
   

   

   

   

   

   

   

 

  

 



  انباردار مصالح :                              نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 8 3 5 توانايي تشخيص انبار و طبقه بندي آن  1

    شناسايي انبار و اهميت آن  1-1
    آشنايي با اهميت انبار و انبارداري  2-1
    آشنايي با وظايف انبارداري  3-1
    شناسايي انواع مختلف انبارها  4-1
    شناسايي اصول كارهاي مقدماتي پيش از انبارداري  5-1

     انجام كارهاي مقدماتي پيش از انبارداري - 
    شناسايي اصول ليست كردن موجودي انبار  6-1

     ليست كردن موجودي انبار - 
    ايي سازمان انبارها و تداركات شناس 7-1
    شناسايي روشهاي انبارداري جهت انواع مختلف موجودي  8-1

     انبارداري جهت انواع مختلف موجودي - 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 ردار مصالح انبا:                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 25 15 10 تحويل گرفتن مصاح خريداري شده براي كارگاه توانايي نگهداري ،  2

    آشنايي با تعريف مشاغل انبار  1-2
  انباردار - 

  مدير انبار -
  رئيس يا متصدي انبار -
  مدير تداركات -

   

    شناسايي كار با انواع فرمهاي متداول انبارداري در هنگام ورود مصالح به انبار 2-2
    شناسايي اصول ثبت و پركردن كارت انبار  3-2

     ثبت و پركردن كارت انبار - 
    شناسايي اصول پركردن و تحويل رسيد موقت انبار 4-2

     پركردن و تحويل رسيد موقت انبار- 
    سايي اصول فرم برگشت مصالح به انبار شنا 5-2

     تكميل فرم برگشت مصالح به انبار - 
    روش پركردن فرم انتقال مصالح به اين انبارها اصول شناسايي  6-2

     پركردن فرم انتقال مصالح بين انبارها - 
    فرم كالاهاي اماني دريافتي شناسايي اصول تكميل  7-2

    الاهاي اماني دريافتي  تكميل فرم ك- 
    آشنايي با فرم تحويل موقت  8-2
    شناسايي فرم تحويل قطعي  9-2

     تكميل فرم تحويل قطعي - 
     با نكات ايمني در كار و حمل و نقل مصالح موجود در انبار شناسايي اصول  10-2

     رعايت نكات ايمني در كار و حمل و نقل مصالح - 
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 60 40 20 توانايي نگهداري ، مراقبت و كنترل موجودي انبار  3

    آشنايي با فضاي انبار و نحوه قفسه بندي  1-3
    عوامل موثر در استقرار مواد و مصالح شناسايي اصول  2-3

     امكانات و تجهيزات انبار - 
     محل و موقعيت ظاهري و نوع ساختمان انبار - 
     خصوصيات فيزيكي مصالح - 
     خصوصيات كيفي مصالح- 
    آشنايي با نحوه استقرار و چيدن مصالح در انبار  3-3

     تفكيك جنس  نحوه چيدن مصالح روي هم به- 
     نحوه چيدن مصالح روي هم به ترتيب كد مصالح - 
    آشنايي با روش تهيه كارت شناسايي و نصب روي مصالح و مواد  4-3
    آشنايي با مراحل طبقه بندي و كد گذاري موجودي انبار  5-3
    آشنايي با شرايط طبقه بندي موجودي انبار  6-3
    هاي مختلف طبقه بندي موجودي انبار آشنايي با سيستم  7-3

     سيستم طبقه بندي استاندارد - 
     سيستم طبقه بندي به صورت معمولي - 
    آشنايي با كدگذاري و روشهاي آن  8-3

     روش شماره گذاري ساده - 
     روش الفبايي- 
     استفاده از حروف الفبا و اعداد - 
    »نيمونيك« ول  استفاده از حروف ا- 
    DEWEY روش ديويي - 
    روش شماره گذاري ده دهي - 

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

     روش اعداد گروهي - 
  روش منحني - 

 يژه  روش كدينگ و-
   

    شناسايي اصول استفاده از نرم افزارهاي مورد كاربرد در انبارداري  9-3
      استفاده از نرم افزارهاي مورد كاربرد در انبارداري - 
     كنترل موجودي شناسايي اصول 10-3

     كنترل موجودي - 
     حداقل موجودي - 
     حداكثر موجودي - 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 20 5 15 توانايي تحويل و توزيع مصالح بين عوامل اجرايي كارگاه  4

    آشنايي با روشهاي درخواست كالا از انبار  1-4
    آشنايي با فرم درخواست كالا از انبار  2-4
    آشنايي با حواله انبار  3-4
    آشنايي با روش صحيح خارج كردن مواد و مصالح و كالا از انبار  4-4
    آشنايي با روشهاي برگشت كالاي اماني دريافتي از انبار  5-4
    آشنايي با مصالح و مواد و كالاهاي غير قابل قبول و مصرف  6-4
    آشنايي با رسيد و تحويل مستقيم  7-4
    آشنايي با روش خروج مصالح از كارگاه  8-4
    شناسايي اصول تحويل و توزيع مصالح بين عوامل اجرايي كارگاه  9-4

     پركردن فرم درخواست كالا از انبار- 
     دريافت حواله انبار - 
    )اماني يا دائم (  مشخص كردن نوع دريافت - 
     تحويل رسيد - 
     تحويل كالا - 
     صدور برگ خروج از انبار - 
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 هداف و ريزبرنامه درسي ا

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

توانايي تهيه و تكميل مدارك انبار و ارائه گزارش به مسئولين  5

 ذيربط

20 10 30 

    آشنايي با روشهاي گزارش نويسي  1-5
    آشنايي با مدارك انبار  2-5

     كارت انبار - 
    )كارت هاي حسابداري انبار (  دفتر حسابداري - 
    آشنايي با نحوه استفاده از كارت هاي انبارداري  3-5
    آشنايي با محل هاي نگهداري كارت هاي انبارداري  4-5
    آشنايي با كاردكس انبار  5-5

     دفتر انبار - 
     انواع كاردكس - 
     مزاياي استفاده از كاردكس - 
    آشنايي با روشهاي بايگاني اسناد  6-5
    آشنايي با اقلام منسوخ و مازاد انبار  7-5
    آشنايي با عوامل موثر در منسوخ شدن كالاي موجود در انبار  8-5
    شناسايي اصول روشهاي گزارش نويسي اقلام مازاد در انبار  9-5

     گزارش نويسي در اقلام مازاد انبار - 
    شناسايي اصول تهيه گزارش و ارائه به مسئول ذيربط  10-5

     تهيه گزارش و ارائه به مسئول ذيربط- 
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 2 1 1 توانايي تعيين زمان و مراحل انجام كار  6

    آشنايي با مراحل اجراي عمليات  1-6
    آشنايي با زمان نرمال اجراي هر فعاليت  2-6
    شناسايي اصول تعين زمان و مراحل انجام كار  3-6
    مشخص كردن زمان و تعيين مراحل انجام كار  1-3-6

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 2 1 1 توانايي انتخاب ابزار  7

    ايي با ابزارهاي مورد اشاره آشن 1-7
    شناسايي اصول حوزه و دامنه كاربرد ابزار  2-7
    اصول انتخاب ابزار براساس نوع كار  3-7

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                          نام شغل     6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 7 4 3 توانايي بكارگيري ضوابط ايمني و بهداشت كار در محيط كار  8

    آشنايي با ضوابط و دستورالعمل هاي ايمني  1-8
    اظتي آشنايي با وسايل ايمني و حف 2-8
    آشنايي با بهداشت كار  3-8
    آشنايي با حوادث شغلي و علل بروز آنها  4-8
    آشنايي با عوارض جانبي و اصول انجام كمك هاي اوليه  5-8

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6اره كاربرگ شم
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 5 3 2 )كنترل كيفيت( توانايي بازرسي و كنترل درستي انجام كار  9

كالات آشنايي با نحوه كار در انبار و استفاده از تجهيزات مربوطه و بروز اش 1-9
 احتمالي حين كار 

   

    شناسايي رفع اشكالات احتمالي در حين كار  2-9
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 ح انباردار مصال:                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 4 1 3 توانايي بكارگيري رفتار حرفه اي  10

    آشنايي با ويژگي اخلاق اسلامي  1-10
    آشنايي با ويژگي اخلاق فردي  2-10
    آشنايي با مسئوليت پذيري  3-10
    آشنايي با وجدان كاري  4-10
    شنايي با انضباط كاريآ 5-10
    آشنايي با روشهاي تسلط بر رفتار و حفظ خونسردي هنگام بروز حادثه 6-10

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 صالح انباردار م:                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 4 2 2 توانايي تحليل تحولات فناوري و روشهاي كار  11

    آشنايي با روشهاي كار معمول و سنتي  1-11
    آشنايي با ماشين آلات و روشهاي جديد و به روز  2-11
    عات روز آشنايي به روشهاي دستيابي به اطلا 3-11

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 1 0 1 توانايي بكارگيري فنون اقتصاد و بهره وري  12

    آشنايي با اصول بهره وري  1-12
    آشنايي با جايگاه حرفه اي  2-12
    شناسايي اصول بكارگيري فنون اقتصاد و بهره وري  3-12

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

  

 



 انباردار مصالح :                               نام شغل6كاربرگ شماره 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 2 1 1 توانايي بهره گيري از اصول ارگونومي و حفظ تندرستي  13

 مشيآشنايي با حركات نر 1-13
  حركات قيچي -
  حركات گردن -
  حركات نرمشي -
  شناسايي اصول بهره گيري از ارگونومي و حفظ تندرستي حين كار -
 بهره گيري از حركات نرمشي و ارگونومي براي حفظ تندرستي در محـيط              -

 كار
 

   

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

  

 



 انباردار مصالح:                                  نام شغل 8كاربرگ شماره 
 مواد مصرفي فهرست استاندارد 

 شماره تعداد  مشخصات فني  رديف

  نفر عدد براي هر 1 يكسره پارچه اي  لباس كار  1
  نفر عدد براي هر 1 قابل تنظيم  كلاه ايمني  2
  عدد براي هر كارگاه   كيلويي 7 كپسول آتش نشاني  3
  كارگاه  عدد براي هر 1  متر مربع1*2 وايت برد  4
  نفر عدد براي هر 1 محافظ گرد و غبار  ماسك تنفسي  5
   عدد براي هر نفر 3 مشكي ، قرمز و آبي  ماژيك وايت برد  6
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

     

     

     

     

  

 

  

 



 انباردار مصالح:                                  نام شغل 8كاربرگ شماره 
 ابزارفهرست استاندارد 

 شماره تعداد  مشخصات فني  رديف

  نفر عدد براي هر 1 روميزي ماشين حساب  1
 CPU2400-P4 كامپيوتر  2

  گيگابايت80 هارد – 256رم 
  نفر عدد براي هر 1

   عدد براي هر نفر 50 مخصوص انبارداري  فرم هاي انبار  3
   عدد براي هر نفر 50 مخصوص انبارداري كارتهاي كاردكس  4
  نفر عدد براي هر 2 مخصوص انبارداري محل نگهداري كارتها  5
  نفر  5 عدد براي هر 3  ليزري سياه و سفيد A4 پرينتر  6
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

     

     

     

 

  

 

  

 



 انباردار مصالح :                                          نام شغل 9كاربرگ شماره 
 منابع و نرم افزارهاي آموزشي

 شرح رديف

 مراجعه به سايتهاي اينترنتي و جزوات آموزشي 
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