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  دفتر طرح و برنامه هاي درسي نظارت بر تدوین محتوا و تصویب  :
 3-1/1/11/82شغل:  آموزش كد ملي شناسایي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 آدرس  دفتر طرح و برنامه هاي درسي

 پلاك ، اي كشور  ، سازمان آموزش فني و حرفه 8، ساختمان شماره نبش خیابان نصرت  ،   ، خیابان خوش شماليخیابان آزادي    –تهران 

850 

 11510033 – 0تلفن                                                     11044117دورنگار       

 Barnamehdarci @ yahoo.comآدرس الكترونیكي : 

 

 

 

 

 :مدیریت صنایع اعضاء كمیسیون تخصصي برنامه ریزي درسي رشته 

 

 

  :همكار براي تدوین استاندارد آموزش شغل حوزه هاي حرفه اي و تخصصي 

 اداره كل آموزش فني و حرفه اي استان سمنان-

 كارخانه تولید ماكاروني نوباوه شاهرود  -

 شاهرود UPVCكارخانه تولید محصولات  -

 كارخانه تولید مصالح ساختماني گرگان زمین -

 فرآیند اصلاح و بازنگري :  

- 

- 
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  شایستگي     غلشآموزش تهیه كنندگان استاندارد 

 نام و نام خانوادگي ردیف
آخرین مدرك 

 تحصیلي 
 ایمیل تلفن و، آدرس   سابقه كار مرتبط شغل و سمت  رشته تحصیلي

1 
سيد ابوالفضل 
 هاشمي

 كارشناسي

برنامه  -صنايع
ريزي و 
تجزيه و 
تحليل سيستم 

 ها

 سال 2 مدير توليد

 تلفن ثابت :

 90124162291تلفن همراه : 

90346416646 
ايميللللللللللللللللللللللل : 
S.Abolfazl_Hashem

i@yahoo.com 
كارخانللللله توليلللللد آدرس : 

 اهرودشماكاروني نوباوه 
 

 

2 
سيد مرتضي 
 حسيني

 صنايع كارشناسي

سرپرست 
 نگهداري

 و
 تعميرات

 سال 5

 تلفن ثابت :

 90112749523تلفن همراه : 
 ايميل : 
س : كارخانه توليد مصلال   آدر

 ساختماني گرگان زمين 
 
 

 سال 5 مشاور صنايع كارشناسي علي محمودي 3

 تلفن ثابت :

 90372705349تلفن همراه : 
ايميللللللللللللللللللللللل : 
Ali.mahmoodi@gm

ail.com 

شللللهرع صللللنعتي آدرس : 
 upvcتوليللللد  -شللللاهرود
 شاهرود

5 
مريم سادات مرد 
 مؤمن

 صنايع غذايي كارشتاس ارشد

 مدير

رل كنت
 كيفيت

 سال 6

 تلفن ثابت :

 90112750639تلفن همراه : 
ايميللللللللللللللللللللللل : 
Maryam.mardemom

en@yahoo.com 

 آدرس : كارخانه سامان تيغه
 

 
 
 
 

mailto:S.Abolfazl_Hashemi@yahoo.com
mailto:S.Abolfazl_Hashemi@yahoo.com
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 تعاریف : 
 استاندارد شغل : 

 سلتاندارد حرفله اي نيلز گفتله     مشخصات شايستگي ها و توانمندي هاي مورد نياز براي عملكرد موثر در محيط كلار را گوينلد در بعضلي از ملوارد ا    
 .مي شود

 وزش : استاندارد آم
 ي يادگيري براي رسيدن به شايستگي هاي موجود در استاندارد شغل .  نقشه

 نام یك شغل :  
 به مجموعه اي از وظايف و توانمندي هاي خاص كه از يك شخص در سط  مورد نظر انتظار مي رود اطلاق مي شود . 

 شرح شغل : 
نوان شغل ، كارها  ارتباط شغل با مشاغل ديگر در يك حوزه شغلي ، مسئوليت هلا ،  بيانيه اي شامل مهم ترين عناصر يك شغل از قبيل جايگاه يا ع

 شرايط كاري و استاندارد عملكرد مورد نياز شغل . 

 طول دوره آموزش : 
 حداقل زمان و جلسات مورد نياز براي رسيدن به يك استاندارد آموزشي . 

 ویژگي كارآموز ورودي : 
 ايي كه از يك كارآموز در هنگام ورود به دوره آموزش انتظار مي رود . حداقل شايستگي ها و توانايي ه

 كارورزي:
كارورزي صرفا در مشاغلي است كه بعد از آموزش نظري يا همگام با آن آموزش عملي به صورت محدود يا با ماكت صورت ملي گيلرد و ولرورت    

د در محلل آملوزش بله صلورت     شود.)مانند آموزش يك شايستگي كه فردارد كه در آن مشاغل خاص محيط واقعي براي مدتي تعريف شده تجربه 
 با استفاده از عكس مي آموزد و ورورت دارد مدتي در يك مكان واقعي آموزش عملي ببيند و شامل بسياري از مشاغل نمي گردد.( تئوريك

 ارزشیابي : 
كتبلي عمللي و اخللاق    ، عمللي  بخل    ه، كه شلامل سل  يا خير فرآيند جمع آوري شواهد و قضاوت در مورد آنكه يك شايستگي بدست آمده است 

 اي خواهد بود .  حرفه

 صلاحیت حرفه اي مربیان : 
 حداقل توانمندي هاي آموزشي و حرفه اي كه از مربيان دوره آموزش استاندارد انتظار مي رود .

 شایستگي : 
 برابر استاندارد . توانايي انجام كار در محيط ها و شرايط گوناگون به طور موثر و كارا 

 دانش : 
حداقل مجموعه اي از معلومات نظري و توانمندي هاي ذهني لازم براي رسيدن به يك شايستگي يا توانايي . كله ملي توانلد شلامل عللوم پايله )       

 ، تكنولوژي و زبان فني باشد . ، زيست شناسي ( ، شيمي ، فيزيك رياوي 

 مهارت : 
 اي رسيدن به يك توانمندي يا شايستگي . معمولاً به مهارت هاي عملي ارجاع مي شود . حداقل هماهنگي بين ذهن و جسم بر

 نگرش : 
 مجموعه اي از رفتارهاي عاطفي كه براي شايستگي در يك كار مورد نياز است و شامل مهارت هاي غير فني و اخلاق حرفه اي مي باشد .  

 ایمني : 
 ن موجب بروز حوادث و خطرات در محيط كار مي شود .مواردي است كه عدم يا انجام ندادن صحي  آ

 توجهات زیست محیطي :

 ملاحظاتي است كه در هر شغل بايد رعايت و عمل شود كه كمترين آسيب به محيط زيست وارد گردد.
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 شغل : استاندارد آموزش نام 

 مدیر امور مهندسي و تعمیرات

 : شغل استاندارد آموزششرح 

مسئولیت كه شاغلان این شغل ست از مشاغل حوزه مدیریت و صنایع مدیر امور مهندسي و تعمیرات شغلي ا

. صنعتي و تولیدي را بر عهده دارندو بهره برداري از تجهیزات و ماشین آلات در هر صنعت و بخش هاي صیانت 

برنامه ریزي و كنترل  ،نتات، سازماندهي امور توانایي مدیریت واحد فني نگهداري و تعمیر دبای شاغلان این شغل

، بازرسي هاي فني و تعمیرات پیشگیرانه، كنتر ل انبار قطعات یدكي و لوازم مصرفي نت ) انبار فني (، برون نتدر 

، بكارگیري از كامپیوتر و فنيسپاري بخش نت به پیمانكاران، كنترل و بررسي اطلاعات و مدارك پشتیباني 

اقتصادي ) آمار و احتمالات، كنترل موجودي، اقتصاد مهندسي، شبیه سازي و تئوري هاي صف ( در محاسبات فني و 

از قبیل مدیران ارشد سازمان ، مدیران و  . همچنین شاغلان این شغل با مشاغلياشته باشنددرا  مهندسي نت

، انبار داري و لجستیك و ... در  سرپرستان تولید و برنامه ریزي،  مدیران كنترل كیفیت ، مدیریت مالي و حسابداري

 ارتباطند .

 : وروديویژگي هاي كارآموز 

 یا مكانیك صنایعمهندسي لیسانس میزان تحصیلات : حداقل 

 سلامتي جسمي و روحي :  و ذهني توانایي جسميحداقل 

 ندارد : مهارت هاي پیش نیاز 

:آموزش دوره  طول  

 ساعت   813   طول دوره آموزش                    :   

 ساعت    23  ـ زمان آموزش نظري               :     

 ساعت   103 ـ زمان آموزش عملي                :    

 ساعت      -  كارورزي                       :    زمان ـ 

  ساعت    - ـ زمان پروژه                            :     

 رصد ( بودجه بندي ارزشیابي ) به د

 درصد  15:  كتبي -

 درصد  85 عملي : -

 درصد  13 اخلاق حرفه اي : -

 صلاحیت هاي حرفه اي مربیان :

 سال سابقه 7با  يا مكانيك كارشناس صنايع -سال سابقه   5 مكانيك كارشناسي ارشد صنايع  با
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 تعریف دقیق استاندارد ) اصطلاحي ( :  ٭

رات شغلي است از مشاغل حوزه مديريت و صنايع كه شاغلان اين شغل مسئوليت صيانت و بهره برداري از مدير امور مهندسي و تعمي

 تجهيزات و ماشين آلات در هر صنعت و بخ  هاي صنعتي و توليدي را بر عهده دارند .

 

 

 اصطلاح انگلیسي استاندارد ) و اصطلاحات مشابه جهاني ( : ٭

 

Engineering and Maintenance Manager 
 

 

 

 مهم ترین استانداردها و رشته هاي مرتبط با این استاندارد :  ٭

 سرپرست سیستم نگهداري تعمیرات )نت( 

 سرپرست قسمت كنترل 

 سرپرست كنترل تولید و برنامه ریزي 

 

 

 جایگاه استاندارد شغلي از جهت آسیب شناسي و سطح سختي كار : ٭

 

 طبق سند و مرجع ......................................       الف : جزو مشاغل عادي و كم آسیب  

 طبق سند و مرجع ......................................               ب : جزو مشاغل نسبتاً سخت   

 .................................طبق سند و مرجع .......          ج : جزو مشاغل سخت و زیان آور  

           د :  نیاز به استعلام از وزارت كار    

 

 

 

 

http://research.irantvto.ir/uploads/83_143_Sarparst%20system%20negahdari%2088.pdf
http://research.irantvto.ir/uploads/83_143_Sarparst%20system%20negahdari%2088.pdf
http://research.irantvto.ir/uploads/83_143_Sarparast%20Ghesmat%20contro%2088l.pdf
http://research.irantvto.ir/uploads/83_143_Sarparast%20Ghesmat%20contro%2088l.pdf
http://research.irantvto.ir/uploads/83_143_Sarparast%20control%20tolid%2088.pdf
http://research.irantvto.ir/uploads/83_143_Sarparast%20control%20tolid%2088.pdf
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                        1شغل / شايستگيآموزش استاندارد 

 2شايستگي ها / كارها  -

 عناوين رديف

 مدیریت واحد فني نگهداري و تعمیرات 1

 سازماندهي امور نگهداري و تعمیرات 8

 برنامه ریزي و كنترل در نگهداري و تعمیرات 0

 بازرسي هاي فني و تعمیرات پیشگیرانه 4

 كنتر ل انبار قطعات یدكي و لوازم مصرفي نت ) انبار فني ( 5

 برون سپاري بخش نت به پیمانكاران 1

 كنترل و بررسي اطلاعات و مدارك پشتیباني فني  7

ر و احتمالات، كنترل موجودي، اقتصاد مهندسي، محاسبات فني و اقتصادي ) آماانجام  2

 شبیه سازي و تئوري هاي صف ( 

0  

13  

11  

18  

10  

14  

15  

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

                                                 
1.

 Occupational / Competency Standard      
2
 . Competency / task 



 7 

 
 
 

 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 مدیریت واحد فني نگهداري و تعمیرات

 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

0 16 23 

 ایمني  ،نگرش  ت ،مهار ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 : تجهیزات    دانش :

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -

 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

 سازماني هاي نمودار -

فرم هاي نعيين نياز هاي  -

تعميراتي ) درخواست كار 

 هاي تعميراتي (

 :ابزار

 خودكار -

 كاغذ -

 ماژيك -

 نشاني آت  كپسول -

 اوليه هاي كمك جعبه -

 منابع : 

برنامه ريزي نگهداري و  -

تعميرات ، حاج شير 

 محمدي،علي

سيستم هاي كامپيوتري  -

مديريت و نگهداري و 

تعميرات : معيني علي 

 روا ، ياراحمدي ، محمد

   1 تئوري هاي مديريتي  -

ي مختللف  سيستم هاي اطلاعات مديريتي در بخل  هلا   -

 نت

   د 39

   د 39 اهداف و جايگاه مديريت تعميرات و نگهداري -

   د 39 واحد هاي مختلف سيستم جاري و مسئوليت آنها -

   د 39 بخ  هاي تشكيل دهنده امور مديريت فني  -

   د 39 روش هاي تعين نيازهاي تعميراتي واحد هاي مختلف -

سيستم هاي  علل پيچيدگي امور نگهداري و تعميرات در -
 توليدي

   د 39

ارتباط واحد نگهداري و تعميرات با ساير بخ  هاي واحد  -
 توليدي يا صنعتي

   د 39

   1 فعاليت بخ  هاي اجرايي نگهداري و تعميراتنحوه  -

برنامه ريزي و آموزش نيروي انساني واحد نگهداري نحوه  -
 و تعميرات

1   

   د 39 نگهداريمديريت منابع انساني واحد تعميرات و  -

   د 39 اصول سازماني واحد تعميرات و نگهداري -

متد ها و نكات قابل مطالعه هنگام تصميم گيري در مورد  -
 خريد ماشين آلات

1:39   
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 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 

 مدیریت واحد فني نگهداري و تعمیرات

 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

0 16 23 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

     مهارت :

  1:39  بازرسي منظم از تجهيزاتبرنامه ريزي  -

تعيللين نارسللايي هللاي موجللود در سيسللتم نگهللداري و   -

 تعميرات واحد

 1:39  

  قيقهد39  هداري و تعميراتطراحي نمودار سازماني واحد نگ -

  1  تعيين نياز هاي تعميراتي واحد هاي مختلف -

برقراري ارتباط مستمر و موثر بين واحد تعميرات و  -
 نگهداري و ساير بخ  هاي واحد

 1  

تعيين نياز هاي آموزشي نيروي انساني واحلد نگهلداري و    -

 تعميرات

 1  

  2  عميراتتدوين اهداف عملي براي واحد نگهداري و ت -

  2  تجزيه و تحليل اطلاعات و آمار سيستم نت تحت مديريت -

  2  تصميم گيري براي خريد ماشين آلات -

 نگرش :

 دستيابي به سيستم بهينه نت  -

 توسعه سيستم نت در راستاي افزاي  بهره وري -

 ايمني و بهداشت : 

 تجهيزاتاستفاده از پوش  مناسب و ابزار ايمن حين بازديد از  -

 توجهات زيست محيطي :

 ندارد -

 

 



 9 

 

 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش برگه -

 عنوان : سازماندهي امور نگهداري و تعمیرات

 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري  

4 12 14 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 ع آموزشيمصرفي و مناب

 تجهیزات :    دانش :

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -

 هاي مرتبطنرم افزار -

 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

نمودار تفككي و شرح  -

 مسئوليت ها 

نمودارهاي سازماني  -

 بخ  هاي مختلف نت

  كارت شناسنامه دستگاه -

 ليست تجهيزات -

دستورالعمل كدينگ  -

 دستگاه ها 

 ابزار:

 خودكار -

 كاغذ -

 ماژيك -

 نشاني آت  كپسول -

 اوليه هاي كمك جعبه -

 منابع : 

برنامه ريزي نگهداري و  -

تعميرات ، حاج شير 

 محمدي،علي

سيستم هاي كامپيوتري  -

مديريت و نگهداري و 

تعميرات : معيني علي 

 روا ، ياراحمدي ، محمد

   1  طبقه بندي كارخانجات و توليد روش هاي مختلف -

   قيقهد39  ارروش هاي شناخت محيط ك -

   1  نت امور سازماندهيو مراحل اصول  -

سازمان نت غيلر  ) سازمان نت متمركز و  نتسازمان هاي  -

 متمركز (

1   

   قيقهد39 مزايا و معايب انواع سازمان هاي نت -

ركلز و غيلر   متم)بكارگيري از سيستم هاي مخلتلط  اصول  -

 آنو تجزيه و تحليل كيفي  نت متمركز ( براي امور

1   

ساختار ها، تشكيلات و نملودار هلاي سلازماني معملول و      -

 مختلف در امور مديريت فني 

   قيقهد39

ويژگي هاي وروري ) اخلاقي، حرفله اي و فلاكتور هلاي     -

 انساني ( كاركنان بخ  نت در سازمان 

   قيقهد39

    مهارت :

  1   يتوليدروش نوع سيستم تحت مديريت از نظر  تعيين  -

و  شرايط اقيميموقعيت و شرايط صنعتي محيط كار، ينتعي -

 (ووعيت دريافت تاسيسات وروري )آب، برق، سوخت و ...

 1  

  2  تهيه شناسنامه دارائهاي تحت مسئوليت نت  -

  1  توسعه سيستم كدينگ تجهيزات -

  2  فني نت تجزيه و تحليل ساختار سازمان تحت مديريت -

ت براي هر يك از بخ  هلا  تدوين شرح وظايف و ارتباطا -

 و كاركنان نت

 2  

  1  طراحي نمودار سازماني نت، متناسب با نوع سيستم توليدي -

طراحي و ايجاد سازمان متناسب با اهداف مديريت فنلي و   -

 نت

 2  
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 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش برگه -

 عنوان : سازماندهي امور نگهداري و تعمیرات

 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري  

   

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

مربوط به نت با طراحلي يلك سيسلتم بهينله و     بهره وري نيروي انساني و تجهيزات  -

 مناسب

 ايمني و بهداشت : 

-  

 توجهات زيست محيطي :

- 

- 
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 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 نگهداري و تعميراتو كنترل در برنامه ريزي 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

13 15 24 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 يمصرفي و منابع آموزش

 تجهيزات :    دانش :

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -

  هاي مرتبط نرم افزار -
 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

درخواست كار فرم  -
 تعميراتي و ساخت

جدول اولويت درخواست  -
 ها در دفتر برنامه ريزي

 فرم برنامه كار روزانه نت -

فرم محاسبه هزينه هاي  -
 يك ساعت كار تعميراتي

 ودار هاي گانتفرم نم -

 ابزار:

 خودكار -

 كاغذ -

 ماژيك -

 نشاني آت  كپسول -

 اوليه هاي كمك جعبه -

 منابع : 
برنامه ريزي نگهداري و  -

تعميرات ، حاج شير 
 محمدي،علي

 

سيستم هاي كامپيوتري 
مديريت و نگهداري و تعميرات 
: معيني علي روا ، ياراحمدي ، 

 محمد

ش مسلير  ) روبرنامله ريلزي    روشها و تكنيك هلاي انواع  -

و نمللودار هللاي  CPM  ،PERT  ،GERTبحرانللي 

 گانت (

2   

   1 انواع روش هاي كنترل كار -

 ي اجرايي و دسلتورالعمل هلاي  روش ها ،ها انواع برنامه  -

 كاري سيستم نت

1   

   1 رانهتعميرات پيشگي عوامل مؤثر در تعيين ميزان اعمال -

   1 ها انواع هزينه هاي سيستم نت و روند تغييرات آن -

 انواع مدل هاي كنترل عمليات و آمار و اطلاعلات بخل    -

 گردش عمليات ( نت )  هاي مختلف

1   

   1 اصول برنامه ريزي براي تعميرات اوطراري -

   1 اصول برنامه ريزي براي تعويض تجهيرات فرسوده -

   1 اصول برنامه ريزي براي تأمين نيروي انساني مورد نياز  -

تماتيك براي ركوردگيري از فعاليت هاي روش هاي سيس -

 انجام شده و نتايج بدست آمده

1   

   1 روش هاي تيم سازي براي اجراي برنامه هاي تعميراتي  -

   1 تعميراتي  در انجام كار هايروش هاي اولويت بندي  -
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 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 ري و تعميراتبرنامه ريزي و كنترل در نگهدا

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

13 15 24 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 
 مصرفي و منابع آموزشي

     مهارت :

تهيه و تدوين برنامه هاي مناسب در جهت حفاظت فنلي از   -
 دارائي هاي فيزيكي 

 1  

  1  زم براي اعمال برنامه هاي تعيين شده تأمين امكانات لا -

ركورد گيري از فعاليت هاي انجام شده و نتايج بدست آمده  -
 با روش هاي سيستماتيك

 1  

ايجاد كانال هاي ارتباطي براي بازتاب اطلاعات و تجزيه و  -
 آنهاتحليل 

 1  

برقراري ارتباط مؤثر بين قسمت هاي توليد با بخل  هلاي    -
) بخل  مهندسلي    هنده امور مديريت فنلي اصلي تشكيل د

 نت، امور اجرايي نت و انبار قطعات يدكي ( 

 1  

در جلسلات   آن، ارائله  ي كار تعميراتيدريافت درخواست ها -
كارها و تعيين  شماره گذاريو برنامه ريزي نت ، هماهنگي 
 اولويت آن

 1  

  1  بررسي هزينه ها و گرفتن تائيد سرپرست امور نت -

درخواست خريد مصال  و قطعلات ) تهيله درخواسلت    تهيه  -
سفارش جنس از انبار، تأمين نقشه ها و دستورالعملهاي لازم 

 با هماهنگي بخ  مهندسي ( براي اجراي كار

 1  

  1  اء فعاليت هاي لازم در هر كاربرآورد زمان لازم براي اجر -

تهيه برنامه هاي كنترللي بلا تكنيلك هلاي برنامله ريلزي        -
CPM  ،PERT  ،GERT و نمودار هاي گانت 

 1  

  قيقهد 39  قرار دادن كار در برنامه روزانه كارگروه هاي مختلف اجرايي  -

  قيقهد 39  پيگيري و كنترل نحوه اجراء كار -

دريافت اطلاعات مربوط به هزينه هاي يك سلاعت كلار و    -
 ساير گزارش هاي هزينه

 1  

  قيقهد 39  هر درخواست كار جمع آوري ساعات كار مصرف شده براي -

جمع آوري هزينه قطعات و مصال  مصرف شده بلراي هلر    -
 درخواست كار 

  قيقهد 39 

  قيقهد 39  تعيين هزينه كل انجام كار -

  قيقهد 39  اطلاع از تكميل كارهاي انجام شده و گرفتن تائيد مربوطه -

تهيه گزارشات مديريتي در مورد نحوه كاركرد قسلمت نلت    -
مل ) آمارهاي فني، ملالي و ... ( بلراي اسلتفاده قسلمت     شا

 مهندسي 

 1  



 13 

 

 

 
 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 برنامه ريزي و كنترل در نگهداري و تعميرات

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

13 15 24 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،ات تجهیز
 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

 ( TPM)  برنامه ريزي نگهداري و تعميرات داشتن رويكرد جامع -

علاقمندي به ايجاد كانال هاي ارتباطي بين بخ  هاي مختلف سيستم جهلت جملع    -

 آوري اطلاعات كامل و صحي 

 استفاده از تكنيك هاي نوين جهت برنامه ريزي نت -

 بهداشت :  ايمني و

 ريزي هاي نت در نظر گرفتن نكات مربوط به ايمني در برنامه -

- 

 توجهات زيست محيطي :

- 

- 
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 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش برگه -

 فني و تعمیرات پیشگیرانه هاي بازرسيعنوان : 
 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

7 13 29 

 ایمني  ،نگرش  ارت ،مه ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 
 مصرفي و منابع آموزشي

 تجهیزات :     دان  :

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -
 نرم افزار هاي مرتبط  -

 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

 مجزا پيشگيري هاي فرم -

 پيشگيري ساليانهفرم  -

 برنامه هفتگي پيشگيري -

فرم هاي مشخصات كار  -
 پيشگيري 

برنامه و فرم مشخصات  -
 روغنكاري ماشين آلات

 فرم هاي گزارش بازرسي -

فرم هاي تعميرات  -
 اساسي

يك كارگاه در حال كار  -
دستگاه  3با حداقل 
 مختلف

 ابزار:

 خودكار -

 كاغذ -

 ماژيك -
 نشاني آت  كپسول -

 اوليه هاي كمك جعبه -

 نابع : م
برنامه ريزي نگهداري و  -

، حاج شير تعميرات 
 محمدي،علي

سيستم هاي كامپيوتري  -
مديريت و نگهداري و 
تعميرات : معيني علي 
 روا ، ياراحمدي ، محمد

   قيقهد39 سطوح مختلف بازديد هاي فني  -

) بازرسلي هلاي   روش هاي برنامه ريزي بازديد هلاي فنلي    -
 (پيشگيرانه

1 
  

   1  انهپيشگيربازديدهاي اصول تهيه فرم هاي  -

   1 از روي فرم ها  انهتهيه برنامه پيشگيراصول  -

   1 اصول تهيه فرم هاي مشخصات كار پيشگيري  -

   قيقهد39 اصول تهيه فرم هاي گزارش بازرسي -

   قيقهد39 اصول تهيه برنامه و فرم مشخصات روغنكاري ماشين آلات -

اصول و روشهاي انجام تعميرات كلي و اساسي تجهيلزات و   -
 ماشين آلات

   قيقهد39

   1 اصول مكا نيزه كردن فرم ها با كامپيوتر -

    مهارت :

بازديد هاي فني ) بوسيله حواس انساني، با تجهيزات و ابزار،  -
 )بازديد از كارگاه نمونه(آناليز هاي شيميايي، سنسور ها ( 

 1:39  

  1:39  تهيه، اجرا ء و كنترل فرم هاي پيشگيري تك تك دارائيها -

  1  جرا ء و كنترل فرم هاي پيشگيري ساليانهتهيه، ا -

  1:39  تهيه، اجرا ء و كنترل برنامه هفتگي پيشگيري  -

  1:39  تهيه، اجرا ء و كنترل فرم هاي مشخصات كار پيشگيري -

  1:39  تهيه، اجرا ء و كنترل فرم هاي گزارش بازرسي -

تهيه، اجرا ء و كنترل برنامله و فلرم مشخصلات روغنكلاري      -
 شين آلاتما

 1:39  

تهيه، اجرا ء و كنترل برنامه انجام تعميلرات كللي و اساسلي     -
 تجهيزات 

 1:39  

  1:39  مكا نيزه كردن فرم ها با كامپيوتر -
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 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش برگه -

 عنوان : بازرسي هاي فني و تعمیرات پیشگیرانه
 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

   

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 
 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

 خطا ناپذير سازي تجهيزات با استفاده از سنسورها و آلارم ها  -

 

 ايمني و بهداشت : 

 استفاده از تجهيزات و وسايل ايمني در حين بارديد از كارگاه  -

- 

 جهات زيست محيطي :تو

 ندارد-

- 
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  استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 كنتر ل انبار قطعات يدكي و لوازم مصرفي نت ) انبار فني (

 زمان آموزش

 
 جمع عملي نظري

19 15 25 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،جهیزات ت
 مصرفي و منابع آموزشي

 تجهیزات :     دانش :

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -
 نرم افزار هاي مرتبط  -

 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

روش هاي اجرايي و  -
 دستورالعمل انبار

 كاتالوگ انبار -

 كارت سفارش دائمي انبار -

 2997نرم افزار اكسل  -

 ابزار:

 خودكار -

 اغذك -

 ماژيك -

 برچسب -

 نشاني آت  كپسول -

 اوليه هاي كمك جعبه -

 منابع : 
برنامه ريزي نگهداري و  -

تعميرات ، حاج شير 
 محمدي،علي

سيستم هاي كامپيوتري  -
مديريت و نگهداري و 
تعميرات : معيني علي 
 روا ، ياراحمدي ، محمد

 

 اصول تدوين روشهاي اجرايي و دستورالعمل هاي انبار داري -
 نترل موجودي انبار قطعات يدكي و روشهاي ك

2   

   1:39 انواع سيستم هاي سفارش ) دوره اي، مستمر و همگام ( -

انواع مقلادير در سيسلتم سلفارش ) مقلدار اقتصلادي هربلار        -
سفارش، فواصل اقتصادي صدور سلفارش، مقلدار اقتصلادي    

 ذخيره اطمينان براي اجناس مختلف(

1:39   

اي نگهلداري، صلدور سلفارش و    انواع هزينه ها ) هزينله هل   -
 كمبود

1   

وظايف مسئوليت هاي نگهداري موجودي ها در انبار قطعات  -
 يدكي و لوازم مصرفي

1   

   1 اصول تهيه كاتالوگ هاي انبار و كارت سفارشات دائمي -

اصللول و دسللتورالعمل هللاي فنللي در نگهللداري فيزيكللي    -
 موجوديها

1   

   1 ر مصارف توليدي عموميدلايل تفكيك انبار فني از انبا -

    مهارت :

تهيه روش هاي اجرايي و دستورالعمل هلا و برنامله سيسلتم     -
 كنترل موجودي انبار قطعات يدكي

 3  

  1:39  تعيين نوع سيستم سفارش ) دوره اي، مستمر و همگام ( -

تعيين مقادير در سيسلتم سلفارش ) مقلدار اقتصلادي هربلار       -
صدور سلفارش، مقلدار اقتصلادي    سفارش، فواصل اقتصادي 

 ذخيره اطمينان براي اجناس مختلف(

 2  

  1:39  تعيين و كنترل هزينه هاي نگهداري، صدور سفارش و كمبود -

  1:39  تعيين ميزان و سرعت مصرف قطعات يدكي  -

  1  دريافت آمار مستمر در مورد مصارف و هزينه ها  -

هللاي فنللي در  تعيللين و اسللتفاده از اصللول و دسللتورالعمل  -
 نگهداري فيزيكي موجوديها 

 1:39  

  1:39  تهيه كاتالوگ هاي انبار -

  1:39  تهيه كارت سفارشات دائمي انبار -



 17 

 

 

 
  استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 كنتر ل انبار قطعات يدكي و لوازم مصرفي نت ) انبار فني (

 زمان آموزش

 
 جمع عملي نظري

19 15 25 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 
 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

دستيابي به يك سيستم نظامند انبارش و جابجايي محصول بر اساس تجربه و آگاهي  -

 علمي كاركنان انبار

- 

 ايمني و بهداشت : 

-  

-  

 طي :توجهات زيست محي

-  

-  
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 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 برون سپاري بخ  نت به پيمانكاران

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

7 16 21 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 تجهیزات :     : دان 

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -
 نرم افزار هاي مرتبط  -

 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

روش اجرايي و  فرم  -
هاي  ارزيابي تأمين 

 كنندگان 

 

 ابزار:

 خودكار -

 كاغذ -

 ماژيك -

 برچسب -

 نشاني آت  كپسول -

 اوليه هاي كمك جعبه -

 

 

 منابع : 
برنامه ريزي نگهداري و  -

، حاج شير تعميرات 
 محمدي،علي

سيستم هاي كامپيوتري  -
مديريت و نگهداري و 
تعميرات : معيني علي 
 روا ، ياراحمدي ، محمد

 
 
 
 
 

 

   1 اصول برون سپاري ) پيمان سپاري ( -

   1:39  ) روشهاي برگزاري مناقصه (پيمان  مناسبات -

انواع قراردادهاي گرفتن سرويس ) قرارداد انجام سرويس  -
 ويس هاي خدماتي كوتاه مدت ( مستمر، سر

1   

دلايل و روش هاي تعيين مقرون به صرفه بودن يا نبودن  -
برون سلپاري )توجيله پلذيري اقتصلادي بلراي دريافلت       

 خدمات نت (

   قيقهد39

   1 اصول دريافت نيروي كار از پيمانكار جهت امور نت -

اصول دريافت سرويس هلاي سلاخت ) توليلد ( قطعلات      -
 زم مصرفي توليديدكي و لوا

2   

    مهارت :

  1:39  تهيه مدارع برگزاري مناقصه -

  1  ارزيابي تأمين كنندگان و انتخاب پيمانكار -

مكاتبات، هماهنگي و برگزاري جلسلات جهلت واگلذاري     -
 امور نت

 1  

  1:39  تهيه و تنظيم قرارداد براساس انجام نوع خدمات -

وتاه مدت ) نصلب و  دريافت و كنترل سرويس هاي نت ك -
راه اندازي ماشلين آلات جديلد، تعميلرات اساسلي، املور      
          دفتللري و مهندسللي مهللل تهيلله شناسللنامه تجهيللزات و 

 برنامه هاي پيشگيرانه(

 3  

دريافللت و كنتللرل خللدمات مسللتمر ) امللور مربللوط بلله   -
 پيشگيري، سرويس و روغنكاري(

 3  

  1  تأمين كارگر و نيروي كار ماهر -

  1  ارزيابي توانايي پيمانكار -

  1  كنترل امنيت اطلاعات داخلي سازمان  -
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 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 برون سپاري بخ  نت به پيمانكاران

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

   

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادبزار ا ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

 برون سپاري خدمات در جهت مقرون به صرفه بودن -

 تعيين پيمانكار مناسب و با صلاحيت -

 ايمني و بهداشت : 

 تعيين مقررات و توصيه هاي ايمني به پيمانكار   -

- 

 توجهات زيست محيطي :

- 

- 
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 آموزش استاندارد 

 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 كنترل و بررسي اطلاعات و مدارع پشتيباني فني 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

7 11 14 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 تجهیزات :     دان  :

 سيستم كامپيوتر -

 پرينتر سه كاره -
 نرم افزار هاي مرتبط  -

 ويدئو پروژكتور -

 ميز -

 صندلي -

 وايت برد -

فرم اطلاعات و مدارع  -
 پشتيباني فني

فرم تاريخچه سوابق كار  -
 و تعميرات

    نمودارهاي عيب يابي -

) نمودارهاي 
MDC  نمودار ،

هاي درختي، 
  نمودارهاي نيمه ساز(

 ابزار:

 خودكار -

 كاغذ -

 ماژيك -

 نشاني آت  كپسول

 اوليه هاي كمك جعبه

 منابع : 
برنامه ريزي نگهداري و  -

تعميرات ، حاج شير 
 محمدي،علي

سيستم هاي كامپيوتري  -
مديريت و نگهداري و 
تعميرات : معيني علي 
 روا ، ياراحمدي ، محمد

 

روش هاي جمع آوري و نگهداري اسناد و مدارع فنلي   -
 ماشين آلات

1   

   1 خصات تجهيزاتاطلاعات، مدارع فني و شرح مشانواع  -

   1 روش هاي تهيه اطلاعات كتابچه ليست قطعات يدكي -

   1 اطلاعات تاريخچه سوابق كار و تعميرات -

   1 مزاياي بكارگيري كارت هاي سوابق و تعميرات -

انواع نمودار هاي عيلب يلابي قطعلات معيلوب در روي      -
، نملودار هلاي درختلي،     MDCدستگاه ) نمودارهلاي  

 نيمه ساز(نمودارهاي 

2   

    مهارت :

  1:39  جمع آوري و نگهداري اسناد و مدارع فني ماشين آلات -

كنترل و بررسي كتابچه قطعات يدكي از نظر )نام قطعه،   -
تعللداد قطعللات روي دسللتگاه، شللماره قطعللات ، تعللداد  
پيشنهادي سفارش و ذخيلره هلر قطعله بلراي مصلرف      

 ساليانه، اشكال پرسپكتيو ( 

 2  

  1:39  هيه كارت سوابق كار دستگاهت -

تكميل و نگهداري و استفاده ملؤثر از اطلاعلات كلارت     -
 سوابق

 1:39  

بازبيني و تجزيله و تحليلل كلارت هلاي سلوابق كلار و        -
 تعميرات

 1  

بكارگيري اطلاعات قابل برداشت از تاريخچه سوابق كار  -
 دستگاه ها 

 1  

،  MDCرهلاي  ترسيم نمودار هاي عيلب يلابي ) نمودا   -
 نمودار هاي درختي، نمودارهاي نيمه ساز(

 2  

  قيقهد39  بايگاني اسناد فني ) مدارع و نقشه هاي فني ( -
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 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
 كنترل و بررسي اطلاعات و مدارع پشتيباني فني 

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

   

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

  نگرش :

كمك به بهسازي سازمان نت بلا دقلت در تكميلل و نگهلداري و اسلتفاده ملؤثر از        -

 اطلاعات و مدارع پشتيباني فني 

- 

 ايمني و بهداشت : 

- 

- 

 توجهات زيست محيطي :

- 

- 
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 استاندارد آموزش 

 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 

محاسبات فني و اقتصادي ) آمار و احتمالات، كنترل 

موجودي، اقتصاد مهندسي، شبيه سازي و تئوري هاي صف ( 

 با رايانه

 زمان آموزش

 جمع عملي نظري 

21 34 57 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط محیطيتوجهات زیست 

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

 كامپيوتر  -    دان  :
 پرينتر سه كاره -
 ويدئو پروژكتور -
 ميز -
 صندلي -
 وايت برد -
نرم افزار هاي مجموعه  -

 ,Wordآفيس ) 
Excel,… ) 

نرم افزار هاي برنامه  -
 يا MSPريزي پروژه ) 

Primavera3 … 
6) 

نرم افزار شبيه سازي  -
(GPSS يا 

GASPيا 
Vensimيا 

Arena ) 
             نرم افزار آماري -

 (SPSS يا 
MINITAB ) 

 نرم افزار هاي نت ) -
نرم افزار هاي كنترل  -

 موجودي

 ابزار:

 خودكار -
 كاغذ -
 ماژيك -
 نشاني آت  كپسول -
 اوليه هاي كمك جعبه -

 منابع : 
برنامه ريزي نگهداري و  -

تعميرات ، حاج شير 
 محمدي،علي

 سيستم هاي كامپيوتري -
مديريت و نگهداري و 
تعميرات : معيني علي 
 روا ، ياراحمدي ، محمد

متد هاي استفاده از كامپيوتر در سيسلتم هلاي ملديريت     -

 فني 

1   

   قيقهد39 بودن استفاده از كامپيوتر  صرفهدلايل مقرون به  -

دقيقه39 زمينه هاي اصلي استفاده از كامپيوتر  -    

دقيقه39 كامپيوترانواع خدمات قابل در يافت از  -    

   3 اصول آمار و احتمالات و توابع توزيع در مهندسي نت -

   3 اصول اقتصاد مهندسي در نت -

   2 شبيه سازي و كاربرد هاي آن در مهندسي نت -

   2 انواع روش هاي شبيه سازي و مدل هاي رياوي آن  -

   2 انواع نرم افزار هاي شبيه سازي -

   2 دسي نتتئوري هاي صف در مهن -

   2 فرويات و فرمول هاي صف -

   2:39 انواع ساختار هاي سرويس رساني در سيستم صف -
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 استاندارد آموزش 
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 

محاسبات فني و اقتصادي ) آمار و احتمالات، كنترل 

موجودي، اقتصاد مهندسي، شبيه سازي و تئوري هاي صف ( 

 با رايانه

 موزشزمان آ

 جمع عملي نظري 

21 34 57 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 

 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادابزار  ،تجهیزات 

 مصرفي و منابع آموزشي

     مهارت :

تهيه و تأمين بانلك اطلاعلاتي نلت و كنتلرل اطلاعلات       -

 پردازش شده بوسيله كامپيوتر

 2  

(  MISي مديريت ) سيستم اطلاعات ساختار هاي طراحي -

در ارتباط با املور ملديريت فنلي )     سازماني و نمودارهاي

 بخ  هاي نت، مهندسي و انبار قطعات يدكي(

 2  

گرفتن آمار نيروي انساني يله تفكيلك و تعيلين كلارائي      -

نيروي انساني نسبت سلاعات كارمفيلد بله كلل سلاعات      

 كامپيوتربوسيله  حضور در سازمان

 2  

هزينه هاي امور نلت و مهندسلي و انبلار    كنترل و تعيين  -

 بوسيله كامپيوتر قطعات يدكي

 3  

برنامه ريزي كارهاي مورد درخواسلت بلا تكنيلك هلاي      -

،  CPMبرنامه ريزي نرم افزاري ) بكارگيري روش هاي 

PERT  وGERT ) 

 3  

روش هللا، دسللتورالعمل هللا و اطلاعللات در مللورد تهيلله  -

يست به هنگام قطعات تجهيزات ) سوابق فني تجهيزات، ل

 يدكي و تعميرات پيشگيرانه و ... (

 2  

  2  كردن انبار ) سيستم كنترل موجودي (  مكانيزه -

برآورد ووعيت و شرايط كار آينده ماشلين آلات بلا بهلره     -

 وري از اصول و تئوري هاي آمار و احتمال

 2  

  1  تعيين سيكل ) چرخه ( عمر سيستم هاي صنعتي -
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 رد آموزش تاندا
 ي تحليل آموزش  برگه -

 عنوان : 
محاسبات فني و اقتصادي ) آمار و احتمالات، كنترل 

موجودي، اقتصاد مهندسي، شبيه سازي و تئوري هاي صف ( 
 با رايانه

 زمان آموزش

 
 جمع عملي نظري

21 34 57 

 ایمني  ،نگرش  مهارت ، ،دانش 
 مرتبط توجهات زیست محیطي

 ، موادار ابز ،تجهیزات 
 مصرفي و منابع آموزشي

     مهارت:

  1  تعيين قابليت اطمينان و شاخص هاي ارزيابي تجهيزات -

 SPSSانجام محاسبات با يكي نرم افزار هاي آملاري )   -

 ( MINITAB يا
 6  

بدست آوردن ارزش زماني پول، ارزش هلاي نقلدينگي و    -
 تغييرات آن جهت تصميم گيري مديريت امور فني 

 1  

تعيين و تخمين نرخ بازگشت سرمايه جهت خريد ماشلين   -
 آلات

 1  

  1  برنامه ريزي جهت حذف و جايگزيني تجهيزات مستهلك -

  2  بكارگيري مدل هاي رياوي در شبيه سازي -

  1  تهيه جداول اعداد تصادفي -

از نلرم افلزار هلاي     یكـي شبيه سازي جهت امور نت با  -
،  Arena  ،GPSS ، SIMSCRIPTمربوطلللله  ) 

SOL  ،DYNAMO  ،GASP   ،SIMULA  ،
Vensim  ) 

 6  

طراحي ساختار هاي سرويس رسلاني در نلت بلا سيسلتم      -
 صف

 2  

 نگرش :

 دستيابي به عوامل كمي و دقيق با كمك گيري از علوم فني مختلف -

- 

 ايمني و بهداشت : 

 رعايت فاصله استاندارد حين كار با كامپيوتر -

 هات زيست محيطي :توج

- 
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  برگه استاندارد تجهيزات -               

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

 ,Main board:Giga كامپيوتر 1

Asus , …, 

CPU: core 2 dou core 
RAM: 2 GIG DDR2 

VGA: onboard 

H.D.D: Maxtor 80GB 

Sata 

Monitor: LG M1510S 

Sound & LAN: 

onboard  

Mouse&Case 

&Keyboard: 

Selection 

 

  دستگاه  5

 HP LaserJetچند كاره )  پرينتر 8

M1120 ) 

  دستگاه 5

  دستگاه Sony   1 ويدئو پروژكتور 0

  عدد 1 كنفرانس ميز 4

  عدد 15 راحتي صندلي 5

  عدد 1 2*2 وايت بورد 1

  نسخه 5 طلاعات مورد نيازحاوي ا نمودار هاي سازماني 7

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز فرم درخواست كار تعميراتي 2

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز نمودار تفككي و شرح مسئوليت ها  0

نمودارهاي سازماني بخ  هاي  19

 مختلف نت

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز

  نسخه 5 مورد نياز حاوي اطلاعات كارت شناسنامه دستگاه 11

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز ليست تجهيزات 12

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز دستورالعمل كدينگ دستگاه ها 13

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز فرم برنامه كار روزانه نت 16

فرم محاسبه هزينه هاي يك  15

 ساعت كار تعميراتي

  نسخه 5 زحاوي اطلاعات مورد نيا

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز فرم نمودار هاي گانت 14

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز فرم هاي پيشگيري مجزا 17
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  برگه استاندارد تجهيزات - 

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

  نسخه 5 ازحاوي اطلاعات مورد ني فرم پيشگيري ساليانه 14
  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز برنامه هفتگي پيشگيري 10
فرم هاي مشخصات كار  29

 پيشگيري 
  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز

برنامه و فرم مشخصات  21
 روغنكاري ماشين آلات

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز

 فرم هاي گزارش بازرسي 22

 فرم هاي تعميرات اساسي
  نسخه 5 اطلاعات مورد نياز حاوي

روش هاي اجرايي و دستورالعمل  23
 انبار

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز كاتالوگ انبار 26
  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز كارت سفارش دائمي انبار 25
روش اجرايي و  فرم هاي   24

 ارزيابي تأمين كنندگان 
  نسخه 5 ي اطلاعات مورد نيازحاو

فرم اطلاعات و مدارع پشتيباني  27
 فني

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز

فرم تاريخچه سوابق كار و  24
 تعميرات

  نسخه 5 حاوي اطلاعات مورد نياز

) نمودار نمودارهاي عيب يابي  20
، نمودار هاي  MDCهاي 

  درختي، نمودارهاي نيمه ساز(

  نسخه 5 ت مورد نيازحاوي اطلاعا

نرم افزار هاي مجموعه آفيس )  39
Word, Excel,… ) 

  حلقه سي دي نرم افزار 5 جديد ترين نسخه

نرم افزار هاي برنامه ريزي پروژه  31
 (MSP 2003… 2010 , 

Primavera3 … 6) 

  حلقه سي دي نرم افزار 5 جديد ترين نسخه ها 

نرم افزار هاي شبيه سازي  32
(GPSS ، GASP  ،

Vensim  ،Arena ) 

  حلقه سي دي نرم افزار 5 جديد ترين نسخه ها

 , SPSSنرم افزار هاي آماري )  33

MINITAB ) 
  حلقه سي دي نرم افزار 5 جديد ترين نسخه ها

  حلقه سي دي نرم افزار 5 جديد ترين نسخه ها نرم افزار هاي نت  36

  حلقه سي دي نرم افزار 5 نسخه ها جديد ترين نرم افزار هاي كنترل موجودي 35

دستگاه  3كارگاه نمونه با حداقل  كارگاه نمونه 34
 مختلف

  واحد 1

 توجه : 
 نفر در نظر گرفته شود .  15تجهیزات براي یك كارگاه به ظرفیت  -
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 برگه استاندارد مواد  - 

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

از هر  بيك در چهار رنگ )آبي،مشكي،سبز،قرمز ( خودكار 1

 15كدام 

 عدد

 

  بسته 0 سفید A3و  A4 كاغذ 2

  عدد 0 چسب عایق برق چسب نواري 3

ي در چهار رنگ )آبي، مشكي، وايت برد ماژیك 6

 سبز، قرمز (

از هر 

 0كدام 

 عدد

 

     

     

     

 

 

 توجه : 

 نفر محاسبه شود . 15ك كارگاه به ظرفیت مواد به ازاء یك نفر و ی -
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  برگه استاندارد ابزار  -           

 توضیحات  تعداد  مشخصات فني و دقیق  نام  ردیف

  عدد15 سايز متوسط فاز متر 1

  عدد 5 صنعتي  جعبه ابزار  2

  بسته  5 در ساز هاي مختلف  آچار 3

  عدد 15 ار سو دوسو چه پيچ گوشتي  6

  عدد 0 كیلویي 83 نشاني آتش كپسول 5

  جعبه 0 كامل با سایز متوسط اولیه هاي كمك جعبه 4

     

     

 

 

 

 توجه : 

 ابزار به ازاء هر سه نفر محاسبه شود  -
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 تاندارد ( منابع و نرم افزار هاي آموزشي ) اصلي مورد استفاده در تدوين و آموزش اس -

 ناشر يا توليد كننده محل نشر سال نشر مترجم مولف عنوان منبع يا نرم افزار رديف

برناملله ريللزي نگهللداري و   1

 تعميرات 

حللللللاج شللللللير  

 محمدي،علي

 غزل تهران 1344 --          

سيسللتم هللاي كللامپيوتري   2

مللللديريت و نگهللللداري و 

 تعميرات 

معينللي علللي روللا ، 

 ياراحمدي ، محمد

دانشللگاه علللم و   تهران 1345 --          

 صنعت

       

       

       

       

       

 

 
 
 
 

 ساير منابع و محتواهاي آموزشي ) پيشنهادي گروه تدوين استاندارد ( علاوه بر منابع اصلي   -

 مترجم/ مولف / مولفين سال نشر نام كتاب يا جزوه رديف

 مترجمين

 توويحات ناشر محل نشر
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 فهرست سايت هاي قابل استفاده در آموزش استاندارد

 

 رديف عنوان

http://www.irma.ir 1 

http://www.irantpm.ir 2 

http://mwm2.blogfa.com 3 

http://www.iie.ir 4 

http://www.cbmschool.com/netsys.php 5 

 6 

 7 

 
8 

 9 

 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.irma.ir/
http://www.irantpm.ir/
http://mwm2.blogfa.com/
http://www.iie.ir/
http://www.cbmschool.com/netsys.php
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 فزارهاي سودمند و مرتبطفهرست معرفي نرم ا

 ) علاوه بر نرم افزارهاي اصلي ( 

 

 توويحات آدرس تهيه كننده عنوان نرم افزار رديف

    نرم افزار نت 1

    نرم افزار كنترل موجودي 2

 , SPSS)  رينرم افزار هاي آما 3

MINITAB ) 

   

نرم افزار هاي شبيه سازي  6

(Arena  ،GPSS  ،

SIMSCRIPT ،SOL  ،

DYNAMO ،GASP   ،

SIMULA  ،Vensim ) 

   

نرم افزار هاي برنامه ريزي  - 5

 …MSP 2003پروژه ) 

2010 , Primavera3 

… 6) 

   

نرم افزار هاي مجموعه آفيس  - 4

 (Word, Excel,… ) 
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