
 

 

 ريزي و سنجش مهارت  معاونت پژوهش، برنامه

 ريزي درسي  دفتر پژوهش، طرح و برنامه

 

 شايستگياستاندارد آموزش 

 

 يحمل و نقل باربر يانبار توشه شرکتها يمتصد

  

 

  گروه شغلي

 زمینيحمل و نقل 
     شايستگيکد ملي آموزش 

1 1 0 0 0 0 0 3 1 0 2 1 2 3 4 

شناسه  نسخه

 شايستگي

سطح  شناسه گروه شناسه شغل

 مهارت
Isco-08 

 

 1/11/1388تاريخ تدوين استاندارد : 

1/1/
33/

91-3
 



 1

  كالاي شركتهاي حمل ونقل بار بريمتصدي  انبار توشه  :نام شغل 

   خلاصه استاندارد 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

به مفهوم مباني مطالب : اصول / به مفهوم داشتن اطلاعات كامل: شناسايي/به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي: آشنايي
  به مفهوم قدرت انجام كار: توانايي/ نظري

  :شغل  عموميمشخصات
  .آموزش انباردار، به نحويكه بتواند از عهده تصدي انبار توشه كالاي شركتهاي حمل و نقل و باربري برآيد

 
    :ورودي ويژگي هاي كارآموز

  پايان دوره متوسطه در تمامي رشته ها : ميزان تحصيلات حداقل 
  مطابق با قانون كار : توانايي جسميحداقل 

  و رواني  سلامت كامل جسماني  : ين استانداردمهارت هاي پيش نياز ا
  :آموزشي  دوره طول
  ساعت      65         :  آموزش                   دوره طول

  ساعت         27       :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت         38       :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت                   :   ط كار  كارآموزي در محيـ زمان 
   ساعت                  :                     پروژهاجراي ـ زمان 

     ساعت     :              زمان سنجش مهارت            ـ

  :روش ارزيابي مهارت كارآموز
  %25: )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
  %75 : سنجش عملي امتياز- 2
  %10: سنجش مشاهده اي امتياز -1-2
 %60 : امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

   : ويژگيهاي نيروي آموزشي
  ليسانس مرتبط :حداقل سطح تحصيلات 
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  كالاي شركتهاي حمل ونقل بار بريمتصدي  انبار توشه :  نام شغل
 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  ندي آنتوانايي تشخيص انبار و طبقه ب  1
   گرفتن توشه كالا توانايي نگهداري، تحويل  2
  توانايي نگهداري، مراقبت و كنترل موجودي انبار   3
  توانايي تحويل و توزيع توشه كالا بين عوامل اجرايي شركتها  4
  توانايي تهيه و تكميل مدارك انبار و ارائه گزارش به مسئولين ذيربط  5
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  كالاي شركتهاي حمل ونقل بار بريمتصدي  انبار توشه  :نام شغل 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  5  3  2  توانايي تشخيص انبار و طبقه بندي آن   1

        شناسايي انبار و اهميت آن   1-1
        رداري آشنايي با اهميت انبار و انبا  2-1
        آشنايي با وظايف انبارداري   3-1
        شناسايي انواع مختلف انبارها   4-1
        شناسايي اصول كارهاي مقدماتي پيش از انبارداري   5-1

         انجام كارهاي مقدماتي پيش از انبارداري -  
        شناسايي اصول ليست كردن موجودي انبار   6-1

         ليست كردن موجودي انبار -  
        شناسايي روشهاي انبارداري جهت انواع مختلف موجودي  7-1

         انبارداري جهت انواع مختلف موجودي-  

  15  10  5  گرفتن توشه كالا  توانايي نگهداري، تحويل  2

        آشنايي با تعريف مشاغل انبار   1-2
   انباردار -  

   مدير انبار -
   رئيس يا متصدي انبار -
   مدير تداركات -

      

        الا به انباركشناسايي كار با انواع فرمهاي متداول انبارداري در هنگام ورود   2-2
        شناسايي اصول ثبت و پركردن كارت انبار   3-2

         ثبت و پركردن كارت انبار -  
        شناسايي اصول پركردن و تحويل رسيد موقت انبار  4-2

         پركردن و تحويل رسيد موقت انبار-  
        الا به انبارها توشه كاسايي اصول روش پركردن فرم انتقال شن  6-2

        الا بين انبارها  توشه ك پركردن فرم انتقال-  
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  كالاي شركتهاي حمل ونقل بار بريمتصدي  انبار توشه  :نام شغل 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        م كالاهاي اماني دريافتي شناسايي اصول تكميل فر  7-2
         تكميل فرم كالاهاي اماني دريافتي -  

        آشنايي با فرم تحويل موقت   8-2
        شناسايي فرم تحويل قطعي   9-2

         تكميل فرم تحويل قطعي -  
        الا موجود در انبار  كشناسايي اصول  با نكات ايمني در كار و حمل و نقل 10-2

        يمني در كار و حمل و نقل مصالح  رعايت نكات ا-  

  25  15  10  توانايي نگهداري، مراقبت و كنترل موجودي انبار   3

        آشنايي با فضاي انبار و نحوه قفسه بندي   1-3
        الاتوشه كشناسايي اصول عوامل موثر در استقرار مواد و   2-3

         امكانات و تجهيزات انبار -  
        نوع ساختمان انبار  محل و موقعيت ظاهري و -  
         خصوصيات فيزيكي مصالح -  
         خصوصيات كيفي مصالح-  

        الا در انبار توشه كآشنايي با نحوه استقرار و چيدن   3-3
        الا روي هم به تفكيك جنس  توشه ك نحوه چيدن-  
        الاكالا روي هم به ترتيب كد توشه ك نحوه چيدن -  

        الا و مواد  توشه كآشنايي با روش تهيه كارت شناسايي و نصب آن روي م  4-3
        آشنايي با مراحل طبقه بندي و كد گذاري موجودي انبار   5-3
        آشنايي با شرايط طبقه بندي موجودي انبار   6-3
        آشنايي با سيستم هاي مختلف طبقه بندي موجودي انبار   7-3

        اندارد  سيستم طبقه بندي است-  
         سيستم طبقه بندي به صورت معمولي -  
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  كالاي شركتهاي حمل ونقل بار بريمتصدي  انبار توشه  :نام شغل 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        آشنايي با كدگذاري و روشهاي آن   8-3
         روش شماره گذاري ساده -  
        ي روش الفباي-  
         استفاده از حروف الفبا و اعداد -  
        »نيمونيك«  استفاده از حروف اول -  
        DEWEY روش ديويي -  
         روش شماره گذاري ده دهي-  
         روش اعداد گروهي -  
   روش منحني -  

   روش كدينگ ويژه -
      

        داري شناسايي اصول استفاده از نرم افزارهاي مورد كاربرد در انبار  9-3
          استفاده از نرم افزارهاي مورد كاربرد در انبارداري -  

        شناسايي اصول كنترل موجودي  10-3
         كنترل موجودي -  
         حداقل موجودي -  
         حداكثر موجودي -  
        شناسايي اصول نگهداري، مراقبت و كنترل موجودي انبار  
        الا توشه كاصول نگهداري  
        الا توشه ك مراقبتاصول  
        اصول كنترل موجودي انبار  

  10  5  5  بين عوامل اجرايي شركتها توشه كالاتوانايي تحويل و توزيع   4

        آشنايي با روشهاي درخواست كالا از انبار   1-4
        آشنايي با فرم درخواست كالا از انبار   2-4
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   ونقل بار بريكالاي شركتهاي حملمتصدي  انبار توشه  :نام شغل 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

        آشنايي با حواله انبار   3-4
        آشنايي با روش صحيح خارج كردن مواد و كالا از انبار   4-4
        آشنايي با روشهاي برگشت كالاي اماني دريافتي از انبار   5-4
        ابل قبول آشنايي با كالاهاي غير ق  6-4
        آشنايي با رسيد و تحويل مستقيم   7-4
        آشنايي با روش خروج كالا از انبار  8-4
        شركتهاشناسايي اصول تحويل و توزيع كالا بين عوامل اجرايي   9-4

         پركردن فرم درخواست كالا از انبار-  
         دريافت حواله انبار -  
        ) يا دائم اماني(  مشخص كردن نوع دريافت -  
         تحويل رسيد -  
         تحويل كالا -  
         صدور برگ خروج از انبار -  

  10  5  5  توانايي تهيه و تكميل مدارك انبار و ارائه گزارش به مسئولين ذيربط  5

        آشنايي با روشهاي گزارش نويسي   1-5
        آشنايي با مدارك انبار   2-5

         كارت انبار -  
        )كارت هاي حسابداري انبار ( ابداري  دفتر حس-  

        آشنايي با نحوه استفاده از كارت هاي انبارداري   3-5
        آشنايي با محل هاي نگهداري كارت هاي انبارداري   4-5
        آشنايي با كاردكس انبار   5-5

         دفتر انبار -  
         انواع كاردكس -  
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  كتهاي حمل ونقل بار بريكالاي شرمتصدي  انبار توشه  :نام شغل 
 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

         مزاياي استفاده از كاردكس -  
        آشنايي با روشهاي بايگاني اسناد   6-5
        شناسايي اصول روشهاي گزارش نويسي اقلام مازاد در انبار  7-5

          گزارش نويسي در اقلام مازاد انبار-  
        شناسايي اصول تهيه گزارش و ارائه به مسئول ذيربط   
         تهيه گزارش و ارائه به مسئول ذيربط-  
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  كالاي شركتهاي حمل ونقل بار بريمتصدي  انبار توشه   :نام شغل

 فهرست استاندارد تجهيزات، ابزار، مواد و وسايل رسانه اي

 تعداد  ت مشخصا عنوان  رديف

 آموزشي مسئول انبار ملزومات فني      CD فيلم آموزشي  1
  و كارگاهي

   عدد به ازاي هر كلاس1

   عدد به ازاي هر كلاس1  512 رم – 80 هارد – Cpu300  كامپيوتر   2
  عدد به ازاي هر كلاسVCD  1  ويدئو   3

  عدد به ازاي هر كلاس1  اينچ فلت رنگي 21  تلويزيون   4

  عدد به ازاي هر كلاس1   متر مربع 1*2  وايت برد   5

  عدد به ازاي هر كلاس1  كيلويي 7  كپسول آتش نشاني   6

  عدد به ازاي هر كلاسA4 1رنگي   پرينتر   7

  عدد براي هر نفر1  با بند قابل تنظيم  كلاه ايمني   8

  عدد براي هر نفر1  روميزي   ماشين حساب   9

   عدد براي هر نفر1  512 رم – 80 هارد – Cpu300 كامپيوتر  10
   عدد براي هر نفر1 ) شلوار –پيراهن ( لباس فرم  لباس كار  11
    

    
    
    
    

    

    

    

    

    

    

    

    

  

  

 


