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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

   به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

  :شغل مشخصات عمومي
كسي است كه علاوه بر مهارت كارور عمومي رايانه شخصي بتواند از spssم افزار آماري  نر2رايانه كار درجه 

 .عهده انجام عمليات آماري بر روي داده هاي وارد شده  بر آيد 

  :ورودي ويژگي هاي كارآموز
  : ميزان تحصيلات حداقل 
  متناسب با شغل مربوطه : توانايي جسميحداقل 

 استانداردمهارت هاي پيش نياز اين

   :موزشيآ دوره طول
  ساعت    24           :                 آموزش    دوره طول

  ساعت      8         :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت      16        :                 ـ زمان آموزش عملي

  ساعت       -     :      كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت      -      :                     پروژهاجراي زمان ـ 
 ساعت     -          :       زمان سنجش مهارت        ـ

   :روش ارزيابي مهارت كارآموز
  %25: )دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
  %75 : سنجش عملي امتياز- 2
  %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
 %65: ر عملي امتياز سنجش نتايج كا-2-2

   :ويژگيهاي نيروي آموزشي
  ليسانس مرتبط :حداقل سطح تحصيلات 
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 كارور عمومي رايانه شخصي 
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  spssتوانايي كار با محيط نرم افزار   1
 FILEتوانايي كار با منوي   2

 EDITتوانايي انجام عمليات ويرايش توسط منو   3

 DATAتوانايي انجام عمليات بر روي داده ها توسط منوي   4

 TRANSFORMتوانايي كار با منوي   5

 UTILITIES منو SPEEتوانايي كار با امكانات سودمند نرم افزار   6
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  spss 1  2  3توانايي كار با محيط نرم افزار   1
        آشنايي با نيازمنديهاي نرم افزار   1-1

       RAM مقدار حافظه -  

         نوع سيستم عامل -  

         مقدار حافظه آزاد بر روي ديسك سخت -  

        شناسايي اصول كار با محيط ورود داده ها   2-1

        شناسايي اصول كار با محيط خروجي   3-1

       SYNTAXشناسايي اصول كار با محيط   4-1

        شناسايي اصول كار با منو ها   5-1

       SPSSشناسايي اصول كار با محيط نرم افزار   6-1

  FILE 5/1  3  5/4توانايي كار با منوي   2

       NEWشناسايي اصول ايجاد يك محيط جديد   1-2

  - DATA       

  - SPSS SYNTAX       

  - SPSS OUTPUT       

        OPENشناسايي  اصول باز كردن فايلها   2-2

  - DATA ) *.SAV(        
  -ODBC       

  - ORACLE       

  - SQL SERVER       

  -CHAR) CHT(*.         

  - SPSS SYNTAX) SPS(*.         

  - SPSS OUTPUT       
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

         )ASCH) READ ASCII DATAشناسايي اصول خواندن داده هاي   3-2
        شناسايي اصول بستن پنجره فعال   4-2
        )SAVE DATA, SAVE AS(شناسايي اصول ذخيره داده ها   5-2
 DISPLAY DATA(شناسايي اصول نمـايش اطلاعـات داده هـا      6-2

INFO(  
      

 APPLY) اطلاعــات دربــاره متغييــر هــا شناســايي اصــول نمــايش  7-2

DATA DICTIONARY)  
      

شناسايي اصول تعيين قالب مشخص براي نمودار جاري از روي نموداري             8-2
  )APPLYCHART TEMPLATE(كه قبلا ايجاد شده 

      

        )PRINT (شناسايي اصول چاپ   9-2
       SPSSشناسايي اصول متوقف كردن اجراء عمليات   2- 10
        اسايي اصول خروج از محيط نرم افزار شن  2- 11
       FILEشناسايي اصول كار با منوي   2- 12

  EDIT 5/1  3  5/4توانايي انجام عمليات ويرايش توسط منو   3

        )UNDO( شناسايي اصول برگشت به حالت قبلي   1-3
        )CUP(شناسايي اصول انتقال به حافظه موقت   2-3
        )COPY TABLE(ه حافظه موقت شناسايي اصول كپي جدول ب  3-3
        )COPY CHART(شناسايي اصول كپي نمودار به حافظه موقت   4-3
شناسايي اصول كپي كردن اطلاعات حافظه موقت به محل مورد نظر   5-3

)PASTE(  
      

        )CLEAR(شناسايي اصول پاك كردن موضوعات مورد نظر   6-3
        ) SELECT(شناسايي اصول انتخاب   7-3

  - SELECT ALL       
  -SELECT PAGE       
  - SELECT OUTPUT BLOCK       
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

  -SELECT COMMAND       
        شناسايي اصول جستجو   8-3

        ) SEARCH FOR DATA( جستجو داده ها -  
        )SEARCH FOR TEXT ( جستجو متن -  

        )REPLACE TEXT(شناسايي اصول جايگزين متن   9-3
        )ROUND(شناسايي اصول گرد كردن داده هاي عددي   3- 10
 ADD PAGE(شناسـايي اصـول قـرار دادن نـشانه پايـان صـفحه        3- 11

BREAK(  
      

 ADD OUTPUT(شناسايي اصول قرار دادن نشانه پايان خروجـي    3- 12

BREAK(  
      

        )PREFRENCES(شناسايي اصول انجام تنظيمات اوليه نرم افزار   3- 13
       EDITشناسايي اصول انجام عمليات ويرايش توسط  منوي   3- 14

  DATA 5/1  3  5/4توانايي انجام عمليات بر روي داده ها توسط منوي   4

شناسايي اصول تغيير نام يا مشخصه هاي يـك سـتون در فايـل داده اي                  1-4
  )DEFINE VARIABLE(ي جار

      

 DEFINE(شناسـايي اصـول تعيـين قالـب نمايـشي تـاريخ و زمـان          2-4

DATES(  
      

شناسايي اصول تعيين قالب براي متغيير هاي داده اي و مشخـصه هـاي                3-4
        )TEMPLATE (آن

ــر    4-4 ــا متغييـ ــتون يـ ــول درج يـــك سـ ــايي اصـ  INSERT(شناسـ
VARIABLE(        

        )CASE)INSERT CASEك سطر يا شناسايي اصول درج ي  5-4
 GOTO(شناسـايي اصـول انتقـال مكـان نمـا بـه سـطر مـورد نظـر            6-4

CASE(  
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

 SORT(شناسايي اصـول مرتـب كـردن سـطرها بـر حـسب سـتونها          7-4
CASES(  

      

        )TRAN POSE(شناسايي اصول تعويض سطرها و ستونها   8-4
        )MERG FILES(شناسايي اصول ادغام سطرها و ستونها   9-4

        )ADD CASES(ادغام سطرها  -  
        )ADD VARIABLES (ادغام ستونها -  

ــه        4- 10 ــطر خلاص ــك س ــه ي ــطرها ب ــروه س ــب گ ــول تركي ــايي اص شناس
)AGGREGATE(  

      

ل جدا كردن فايلهاي داده اي به چنـدين زيـر گـروه بـراي               شناسايي اصو   4- 11
  ) SPLIT FILE(عمليات جداگانه 

      

 SELECT(شناسايي اصول انتخاب سطر ها براي پردازشهاي بعـدي    4- 12

CASE(  
      

        )WEIGHT CASE(شناسايي اصول تعيين وزن سطر ها   4- 13
        DATA منوي شناسايي اصول انجام عمليات بر روي داده ها توسط  4- 14

  TRANSFORM 5/1  3  5/4توانايي كار با منوي   5

ــود         1-5 ــا موج ــد ي ــاي جدي ــادير متغييره ــبه مق ــول محاس ــايي اص شناس
)CUMPUTE(  

      

ــصادفي         2-5 ــداد ت ــد اع ــه تولي ــوط ب ــه مرب ــين دان ــول تعي ــايي اص شناس
)RANDOM(  

      

ر ليست  شناسايي اصول ايجاد يك ستون جديد كه تعداد مقادير يكسان د            3-5
  ) COUNT(متغير ها را شمارش كرده و نمايش مي دهد 

      

 RECODE INTO SAMEشناسايي اصول تغيير مقـادير ديگـر     4-5

VARIABLE 
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

 اهداف و ريزبرنامه درسي 

 زمان آموزش
 شرح شماره

 جمع عملي نظري

هـا و ذخيـره آن در متغيـر ديگـر     شناسايي اصول تغيير مقـادير در متغيـر         5-5
RECODE INTO DIFFERENT VARIABLF 

      

       RANK CASEشناسايي اصول رتبه دهي به اعداد در متغير جديد   6-5

 AUTOMATICشناســـايي اصـــول رتبـــه دهـــي اتوماتيـــك   7-5

RECODE 
      

 CREATشناسايي اصول انجام تفاضل مسير ها نسبت به عنصر اول   8-5

TIME SERIES 
      

شناسايي اصول جايگزين كردن اتوماتيك سلولهايي كـه مقـادير در آنهـا               9-5
 REPLACE MISSAGE VALUEقرار نگرفته اند 

      

ــوم      5- 10 ــا معل ــاي ن ــكل دادن داده ه ــر ش ــول تغيي ــايي اص  RUNشناس

PENDING TRANSFORMS 
      

       TRANSFORMشناسايي اصول كار با منو   5- 11

 منـو   SPEEسـودمند نـرم افـزار       توانايي كار بـا امكانـات         6

UTILITIES 
1  2  3  

       COMMAND INDEXشناسايي اصول كار با گزينه   1-6

       FONTشناسايي اصول كار با گزينه   2-6

       VARIABLEشناسايي اصول كار با گزينه   3-6

       FILE INFOشناسايي اصول كار با گزينه   4-6

       AUTO NEW CASEشناسايي اصول كار با گزينه   5-6

       DESIGNATE WINDOWSشناسايي اصول كار با گزينه   6-6

 منـو  SPSS (شناسـايي اصـول كـار بـا امكانـات سـودمند نـرم افـزار           7-6
UTILITIES(  
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
      رم افزار ن  1
      سخت افزار   2
     ديسكت فلاپي  3
4  CDخام       
     كاغذ  5
      خودكار  6
      مداد  7
      مداد پاك كن  8
      خط كش  9
      CDماژيك   10
      ماژيك فسفري  11
      روپوش كار  12
13 CD  نرم افزار سيستم عامل       
14  CDنرم افزار مربوطه       
15  CD آمورشي نرم افزار مربوطه       
16  CDديكشنري       
      پوستر آموزشي   17
      اسلايد آموزشي   18
      نوار آموزشي ويديويي  19
      كتاب آموزشي  20
      استاندارد رشته مربوطه   21
      مداد تراش روميزي   22
23  Cool disk      
      كابل سيار پنج راهه   24
      كامپيوتر با تمام متعلقات كامل  25
      چاپگر ليزري   26
      چاپگر رنگي   27
      اسكنر   28
      ميز كامپيوتر   29
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 SPSSرايانه كار : نام شغل 

    مواد و وسايل رسانه اي ‘ ابزار ‘ فهرست استاندارد تجهيزات

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف
      صندلي گردان   31
32  smartboord     
      ديتا پروژكتور  33
      پرده ديتا پروژكتور   34
      يزات اتصال به اينترنتتجه  35
      تلويزيون رنگي   36
     Tape و  cdويدئو   37
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